	ZÁVĚREČNÁ ZPRÁVA PŘÍJEMCŮ

podpory NADACE CERGE-EI v rámci výběrových řízení




Závěrečnou zprávu sepisuje řešitel projektu a podepisuje spolu se statutárním zástupcem organizace. Výstupy z projektu popiště co nejdetailněji. Nedílnou součástí závěrečné zprávy jsou vyplněné finanční tabulky: Annex A s názvem „Vyúčtování osobních nákladů“ a Annex B s názvem „Vyúčtování ostatních nákladů“. Vyúčtování doložte kopiemi účetních dokladů (např. výdajovými či příjmovými pokladními doklady, paragony, fakturami), výpisy z bankovních účtů k bezhotovostním platbám, kopiemi smluv, výstupy z účetnictví. Vyúčtování musí být podepsáno osobou, které jej zpracovala. Vítanými přílohami jsou výstupy dle účelu projektu (např. vydaná publikace, pozvánky a podklady na konference či semináře nebo uveďte odkazy na webové stránky, kde je projekt uveden).  
Prosíme vyplňte tuto zprávu na počítači a zašlete k termínu daném v článku V, bod 6 smlouvy o poskytnutí grantu:

„Příjemce je povinen předložit nadaci závěrečné vyhodnocení použití nadačního příspěvku včetně jeho vyúčtování nejpozději do 60 dnů po uplynutí lhůty pro použití nadačního příspěvku dle čl. III této smlouvy.“

Prosím berte též na vědomí, že Nadace CERGE-EI si vyhrazuje právo závěrečnou zprávu odmítnout nebo si k ní vyžádat dodatky v případě, že je nekonkrétní či neúplná. 
Vzor zprávy je utvořen tak, aby jej mohlo použít široké spektrum příjemců, ať institucí tak i fyzických osob. Nejste-li si v něčem jistí nebo máte-li zájem o osobní konzultaci, prosím, kontaktujte nás.
Zprávu zašlete na adresu:

 Nadace CERGE-EI, POB 882, Politických vězňů 7, 111 21 Praha 1.

Vaše Nadace CERGE-EI

	Závěrečná zpráva
	Přidělené číslo projektu: XXXXXX (číslo Smlouvy o nadačním příspěvku)) 
Příjemce: ________________________________________
Název projektu: ___________________________________


	Název organizace / Jméno a příjmení FO
	

	Adresa

(ulice, obec)
	
	PSČ
	

	IČ
 
	
	http://
	

	Telefon
	
	E-mail
	

	Statutární

zástupce 

(titul, jméno, příjmení)
	

	Řešitel projektu

(titul, jméno, příjmení)
	

	Účetní projektu

(titul, jméno, příjmení)
	

	Kde je projekt realizován

(tj. ve kterém kraji)
	

	Došlo ke změnám 


	ANO / NE 

(pokud zaškrtnete ANO - změny detailněji popište v bodech A1, resp. A2 či B2)


	Celkové náklady na tento projekt

	Kč


	Výše přiděleného grantu
	Kč

	Datum zahájení projektu 


	

	Datum ukončení projektu 


	


A. Realizace projektu 

1. Byl projekt realizován v souladu se smlouvou o nadačním příspěvku? 

Pokud ne, popište prosím, jak a proč došlo ke změně původního návrhu včetně uvedení dat, kdy Nadace CERGE-EI písemně schválila změny.

	


2. Byl dodržen původní rozpočet? 
Pokud ne, prosíme uveďte a vysvětlete všechny změny včetně uvedení data, kdy jste Nadaci CERGE-EI písemně o změně informovali a uveďte datum, kdy Nadace CERGE-EI tuto  změnu písemně schválila.

	


B. Aktivity

1. Seznam proběhlých aktivit 

Uveďte seznam všech aktivit. 

	Popis aktivity
	Kde byla prováděna

(město, region…)
	Kdo ji prováděl
	Časové vymezení

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Problémy a změny 

Popište problémy a změny, nastaly-li nějaké, čeho se týkaly;

Uveďte všechny změny oproti původně plánovaným aktivitám a uveďte důvody, proč k nim došlo.

Uveďte též změny v pozicích řešitele, či změně statutárního orgánu, ke kterému došlo v době od podepsání smlouvy. 

	


C. Evaluace projektu

1. Výsledky projektu 
Uveďte všechny dosažené výsledky za celé období realizace projektu.

	

	

	


2. Účel / smysl projektu

	Došlo k naplnění zamýšleného účelu projektu? 



	Jaké je Vaše vlastní hodnocení realizovaného projektu? 



	Jaký měl projekt neočekávaný pozitivní nebo negativní dopad?




3. Budoucnost projektu 

Uveďte, jak bude projekt nadále pokračovat, které výsledky /služby / aktivity  budou pokračovat nebo mít nadále platnost;

Jaké poučení Vám realizace projektu přinesla do budoucna;

	


D. Prezentace

1. Informování veřejnosti

Jakým způsobem a kde jste informovali veřejnost o realizaci projektu (včetně Internetu)

	


2. Prezentace Nadace CERGE-EI

Jakým způsobem a kde jste uváděli NADACE CERGE-EI jako poskytovatele finančních prostředků (včetně Internetu), popř. přiložte pozvánky v případě konání seminářů, konferencí

	


3. Výstupy projektu

Uveďte seznam všech materiálů, publikací, tiskovin, článků, apod., které mají vazbu k projektu

Přiložte, prosím, ke každé položce kopii.

	


4. Změny 

Byla podle Vás veřejná prezentace projektu a jeho dosavadních výsledků dostatečná, odpovídala Vašim předpokladům? 

Došlo k nějakým změnám oproti předpokládaným způsobům prezentace? Pokud ano, vysvětlete k  jakým a proč.

 Měli jste problémy s prezentací projektu?

	


E. Ostatní 

1. Doplňující informace
Co je podle Vašeho názoru ještě důležité uvést k projektu? 

	


F. PROHLÁŠENÍ

Prohlašuji, že všechny poskytnuté informace jsou pravdivé:

	Jméno a příjmení řešitele projektu


	Funkce

	Adresa


	Podpis:

	Jméno a příjmení statutárního zástupce organizace:


	Funkce:

	Adresa


	Podpis:

	Razítko organizace:




�  Narození fyzické osoby
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